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ACTA No. 803 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  DESARROLLO CURRICULAR SOCIALIZACION 
DE LA ETAPA PRODUCTIVA Y SU SEGUIMIENTO PARA APRENDICES DE GRADO 11 
FICHA 2493813 DE LA I.E JESÚS MARÍA ORMAZA 

 

CIUDAD Y FECHA: PEREIRA 
OCTUBRE 17 2023 
 

 
HORA INICIO: 2:00 P.M. 

 
HORA FIN: 3:00 P.M. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
AMBIENTE DE SISTEMAS 
 

SENA/REGIONAL RISARALDA/CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
Socialización etapa productiva y su seguimiento aprendices grado 11 ficha 2493813 de la  I.E 
JESÚS MARÍA ORMAZA 
 

● Sensibilización 

● Taller vida laboral + registro en la APE 

● Orientación a la ejecución y seguimiento desarrollo etapa productiva 

● Selección de la Alternativa Etapa Productiva 

● Entrega evidencia a través de Bitácoras 
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
11, del TÉCNICO en ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de la Ficha 2493813, de la Institución 
Educativa JESÚS MARÍA ORMAZA 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Dando Alcance al Manual de Articulación versión 2 resolución 317 de 2021, en el capítulo 13 
"Fase de Ejecución de la Formación Profesional" en su numeral 13.5 "Etapa Productiva" se 
sensibiliza a los aprendices de grado 10 frente a la importancia y responsabilidad del 
cumplimiento de su etapa productiva durante su proceso formativo en los dos años. 
 
La Instructora MARIA SALOME ORTIZ HINCAPIE de Seguimiento Etapa Productiva realiza: 
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Socialización de la etapa productiva 

 
Se socializa cada aspecto de la Etapa Productiva según el siguiente material expuesto, en donde 
se hace mención del objetivo de la etapa práctica, su cumplimiento y obligatoriedad para la 
certificación del programa de formación, su diferencia con la etapa lectiva, las horas asignadas 
para el desarrollo de esta, en donde se debe de permitir el afianzamiento de las competencias 
del programa de Formación.  
 
De igual forma se hace mención sobre las diferentes alternativas para elegir dicha etapa práctica, 
los requisitos para su inicio y el seguimiento que se realiza como verificación del proceso, de 
igual forma se hace referencia al formato para su seguimiento y desarrollo y de qué forma cada 
aprendiz puede evidenciar a través de un formato estandarizado por la entidad, su etapa 
productiva, con evidencia en la plataforma Territorium. 
 
Por otro lado, se hace relación al reglamento del aprendiz y a los literales que guardan relación 
con prohibiciones, derechos y deberes en dirección al desarrollo de la etapa productiva por parte 
de éste y los requerimientos para la certificación al finalizar todo el periodo lectivo. 
 
También se hace referencia a la Agencia Pública de Empleo, su funcionalidad y servicio y la 
importancia del registro en la misma, el cual estará a cargo de funcionarios de la APE, de igual 
forma se les refiere aspectos importantes en dirección al desarrollo de habilidades blandas y los 
talleres que de igual formara les direccionará el funcionario sobre la realización adecuada de la 
hoja de vida, entrevista de trabajo y demás, aspectos que tienen que ver con el desarrollo de 
contenidos de Orientación ocupacional.  De la misma manera se hace referencia a la función que 
cumple la APE como intermediario en la búsqueda de empleo, entre los empresarios y los 
buscadores de empleo, las ofertas laborales tanto regionales, nacionales como internacionales y 
la posibilidad de aplicar a alguna vacante en caso de requerirlo como egresados Sena. 
 
Por último, se hace mención sobre el fondo Emprender, su funcionalidad y bondades que en un 
momento dado les puede brindar en caso de querer emprender y todas las oportunidades de 
poder hacerlo, dados los beneficios de capacitación, acompañamiento, asesoría, seguimiento y 
apoyo a unidades de negocio.  
 
Las siguientes son las presentaciones utilizadas a lo largo de la presentación: 
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Posteriormente, se les solicita a los Aprendices de la ficha 2493813, hacer la selección de la 

Alternativa de Etapa Productiva a realizar según formato GFPI-F-165 Selección Modificación 

Alternativa Etapa Productiva V01, por lo cual, se les comparte el anexo para que cada aprendiz lo 

diligencie y firme, de igual forma señale su alternativa de Etapa Productiva seleccionada en el 
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mismo, en cumplimiento de dicho proceso. 

A CONTINUACIÓN, SE ADJUNTA EL LISTADO DE APRENDICES Y LA ALTERNATIVA 

SELECCIONADA POR CADA UNO: 

 

SELECCIÓN ALTERNATIVA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ 

N° 
TIPO y No. 

IDENTIFICACIÓN 
NOMBRES COMPLETOS 

ALTERNATIV
A 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 
 

1089098692ti 

1088261830ti 

1142514565ti 

1142514547ti 

1142514416ti 

1089932379cc 

1089600232cc 

1142514806ti 

1089382033ti 

1085718113ti 

1142514192ti 

1094898192ti 

6206962ppt 

1089098661ti 

1088251706cc 

1088827059ti 

1087987813cc 

1137060073ti 

1090050235ti 

1142514701ti 

1089379048ti 

1088246920cc 

1089380486cc 

1088266821ti 

1088255704cc 

1137059659ti 

1085717980ti 

1142514787ti 

1088263685ti 

1089600212cc 

1118236349ti 

1088827863ti 
 

ANA MARIA SIERRA GARCÍA 

ANDERSON PALACIO GIRALDO 

ANGIE TATIANA ISAZA GONZÁLEZ 

BRIAN DAVID MUÑOZ BURITICA 

DAIRY VALERIA ÁLVAREZ VILLADA 

DAVID SANTIAGO CHAVES PEDROSA 

DAYENCY LONDOÑO MUÑOZ 

ELIZABETH JARAMILLO LARGO 

FERNANDO SALAZAR RAMÍREZ 

FRANK MARTÍNEZ CASTAÑEDA 

ISABELLA GRAJALES GIL 

JOHAN STEBAN MILLAN ARIZA 

JOSE EFRAÍN HERNÁNDEZ DÍAZ 

KAREN RÍOS AGUDELO 

KAREN DAHIANA MEDINA DAGUA 

KAREN LIZETH BENAVIDEZ MARÍN 

LAURA SOFÍA PERDOMO HENAO 

LUISA FERNANDA MUNERA CAÑAVERAL 

MARIA FERNANDA OROZCO RUIZ 

MARIAJOSE NIETO MAHECHA 

MICHAEL STICK MONTOYA OSPINA 

MICHEL ANDREA SILVA AVALO 

SAMANTHA GARCÍA 

SAMUEL ROJAS GÓMEZ 

SANTIAGO BAQUERO ARDILA 

SARA ISAZA GARCÍA 

SIMÓN CASTAÑEDA OSPINA 

VALENTINA VALLEJO MANSO 

VALERIA LARGO TAPASCO 

VERÓNICA ARIAS MONTOYA 

WYLLARD ANDERSON TREJO TREJOS 

YERALDIN QUICENO TREJOS 
 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 

PASANTÍA 
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De igual forma, se les socializa a los Aprendices el formato GFPI-F-023 Formato Planeación 

seguimiento y evaluación etapa productiva, el cual será diligenciado y firmado por cada aprendiz. 

Se socializa y se comparte las actividades concertadas con el docente de Emprendimiento Gladis   

quien estará a cargo de generar y acompañar el proceso de Etapa Productiva para los Aprendices 

de la ficha 2493813, de igual forma se aclara que el instructor SENA es el responsable del 

seguimiento y evaluación de dicha Etapa, a partir del desarrollo y entrega de las Bitácoras de la 1 a 

la 12 en la plataforma educativa SENA Territorium por parte de los Aprendices, que evidencian el 

cumplimiento con la Etapa Productiva por parte de los Aprendices. 

Se relaciona el plan de actividades concertadas por el docente. 
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CONCLUSIONES 

 

● Se realizó Socialización de la Etapa Productiva para los Aprendices de grado 11 de la ficha 
2493813 de la I.E JESÚS MARÍA ORMAZA, del técnico en Asistencia Administrativa  

● Se realizó la selección de la Alternativa de la Etapa Productiva por parte de los Aprendices de 
la ficha 2493813, la cual se consigna en el formato GFPI-F-165 Selección Modificación 
Alternativa Etapa Productiva v01. 
 

● Se socializo la actividad para las bitácoras de la 1 a la 12, concertada con el docente de 
Emprendimiento, la cual será cargada por los Aprendices a la Plataforma en los tiempos 
acordados. 

 

● Se deja evidencia de la concertación de las actividades en el formato GFPI-F-023 Formato 
Planeación seguimiento y evaluación etapa productiva. 

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

● Realizar el cargue de las 12 
bitácoras a la plataforma. 
 
 
 

● Habilitar el espacio para el 
cargue de las 12 Bitácoras en la 
plataforma. 

 
 
 

 

Aprendices de grado 11 
de la ficha 2493813, del 
Técnico en Asistencia 
Administrativa, de la I.E 
JESÚS MARÍA 
ORMAZA. 
 
Instructor Sena de 
Seguimiento Etapa 
Productiva María 
Salome Ortiz Hincapie 
 
 
 

Según fecha plan de 
concertación. 
 
 
 
 
Según fecha plan de 
concertación. 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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